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Circolare n°163

Agli Insegnanti
dell’l.C. Ronco all’Adige

OGGETTO: Procedura Scrutini fine anno.

INDICAZIONI GENERALI

A seguito della Delibera del Collegio dei Docenti n° 5 del 16 Maggio 2019, per la
compilazione della Scheda di Valutazione viene indicata una Procedura efficace e

trasparente, in sintonia con il Documento di Valutazione approvato dal Collegio.

Compilare in anticipo:

- TABELLONE di CLASSE: VOTI di tutte le materie + GIUDIZIO di Comportamento
- CLASSI PRIMARIA - SECONDARIA: PROFILI GLOBALI
- CLASSI 32 : GIUDIZIO IDONEITA/AMMISSIONE ESAME/COMPETENZE

Durante gli Scrutini:

[0 Predisporre al DS, entro la data dello Scrutinio: a) Quadro dei Voti della
Classe; b) profilo globale o giudizio ammissione

[0 LETTURA VOTI di ciascun Alunno + profilo globale o giudizio ammissione

[0 Per gli alunni NON AMMESSI & gid prevista una dicitura sulla scheda.

O Per gli alunni AMMESSI CON VOTI NON SUFFICIENTI verrd aggiunta, nel
Verbale, la seguente dicitura: “L’alunno é stato ammesso alla classe .... con voto
di Consiglio motivato pur non avendo raggiunto la sufficienza in ............ ",

0 Al termine della discussione gli insegnanti indicano anche sul verbale a quali

alunni verrd mandata comunicazione circa il recupero dei debiti o la non
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ammissione, o I'ammissione con valutazione del team docenti/consiglio di classe.
L’elenco degli alunni con debiti va inserito anche nella tabella di classe

allegata ai “materiali” degli scrutini

PROCEDURA relativa alle Lettere da inviare alle Famiglie
per non Ammissione/ Ammissione con Debiti / Progetto Estivo:

LETTERA DI NON AMMISSIONE ALLA CLASSE SUCCESSIVA

ACH? — Alunni le cui famiglie sono gia state preventivamente avvisate
della non ammissione alla classe successiva. E opportuno, ma non indispensabile, ai fini
della decisione finale, avere firmato anche il modulo relativo all’acquisizione del
parere di entrambi i genitori.

COSA FARE—>  Le lettere hanno gia il n. di Protocollo, le firme dei Docenti e
dei Genitori. Una copia va consegnata a mano al Genitore convocato dal
Coordinatore di Classe, una consegnata in Segreteria per il fascicolo Personale ed
una allegata al Verbale di Scrutinio.

LETTERA DI AMMISSIONE ALLA CLASSE SUCCESSIVA
con DEBITO e PROGETTO Estivo

(Ammissione con Valutazione del Team Docenti / Consiglio di Classe)

ACHI? — Alunni che sono ammessi alla classe successiva pur non avendo
la sufficienza reale in tutte le materie e che senza alire valutazioni dei docenti non
sarebbero stati ammessi alla classe successiva.

COSA FARE— La lettera ha gia il n. di Protocollo, le firme dei Docenti e dei
Genitori. Una copia va consegnata a mano al Genitore convocato dal Coordinatore
di Classe, una consegnata in Segreteria per il fascicolo Personale ed una allegata al
Verbale di Scrutinio.
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LETTERA PER RECUPERO ESTIVO SENZA DEBITI

A CHI? —— Alunni che nonostante I'impegno e i progressi necessitano
comunque di attivita estiva per il recupero.

COSA FARE— La lettera ha gia il n. di Protocollo, le firme dei Docenti e dei
Genitori. Una copia va consegnata a mano al Genitore convocato dal Coordinatore
di Classe, una consegnata in Segreteria per il fascicolo Personale ed una allegata al
Verbale di Scrutinio.

NB: Le Lettere non vanno Firmate in originale dal DS perché gia vistate

DOCUMENTO DI VALUTAZIONE: NOTE PER LA COMPILAZIONE

- Le Relazioni Finali di Classe vanno consegnate ai Collaboratori del DS in Sede di
Scrutinio

- Si ricorda che nella Scheda di Valutazione non devono apparire delle
INSUFFICIENZE. Voto minimo: SEl - 6

INDICAZIONI per i DOCENTI delle CLASSI 3* SECONDARIA

Ammissione agli Esami: Documentazione

La compilazione della Scheda di Valutazione va “completata” con altri Documenti
di prassi che accompagnano gli Alunni per la “presentazione” alla Commissione

Plenaria d’Esame:

v’ Giudizio di Idoneita (o di Ammissione — non Ammissione all’Esame) in cui si
mette in evidenza — Llivello Globale di Maturazione dell’alunno — Le Capacita

dimostrate — Le Attitudini praticate dall’ Alunno e/o individuate dai Docenti.
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v' Il tutto va sintetizzato con un voto in Decimi utilizzando lo spazio nel
frontespizio della Scheda di Valutazione.

v Relazione Finale della Classe relativa ai Risultati di Progettazione Educativa
e Didattica del Triennio per: 1) Disciplina; 2) Classe

v Il Documento di Certificazione delle Competenze & quello utilizzato Fanno
scorso, va compilato in Reg.El

v Al termine della discussione gli insegnanti indicano sul Verbale I'elenco degli
alunni con i voti di ammissione e/o gli alunni non ammessi con relativa

motivazione.

ESEMPLIFICAZIONE DI ALCUNE SITUAZIONI POSSIBILI

A) ALUNNI ISCRITTI MA CHE NON HANNO
FREQUENTATO SENZA DARE COMUNICAZIONE (¢ resempio

di alcuni alunni stranieri, e /o alunni italiani)
- Nell’elenco degli ammessi da affiggere all’albo non vengono inseriti;

- Nel registro relativamente alla parte degli scrutini risultano non ammessi
specificando in una nota “NON AMMESSO” per non aver frequentato.

- La stessa nota del registro viene scritta nel verbale del Consiglio di
Interclasse /classe dello scrutinio.

B) ALUNNI che per DIFFICOLTA CERTIFICATE NON POSSONO
ESSERE VALUTATI in ALCUNE DISCIPLINE per MANCANZA
di ELEMENTI:

- nella Scheda di Valutazione indicare la seguente dicitura al posto del voto: non
valutabile.
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- Nel riquadro della valutazione complessiva per il secondo quadrimestre,
indicare: “L’alunno non e valutabile in alcune discipline per ... (dispensa Legge
170 - difficolta linguistiche — perché nella fase di prima alfabetizzazione...)

La collaborazione di tutti i Docenti & elemento determinate per una Valutazione
Formativa che qualifica la Professione e I'lstituzione Scolastica.

Ricordo che:

v la compilazione dei Documenti fa parte della Funzione Docente, va
realizzata in collaborazione, nessuno escluso... e dopo la conclusione del
Consiglio di Classe;

v | Coordinatori di Classe e i Docenti “Segretari”, sono Responsabili del “buon

funzionamento” delle Procedure.

Ronco all’Adige, 16 Maggio 2019

Il Dirigente Scolastico
dr. Bruno Bortolaso



