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CIRC. 113 Ronco all’Adige, 31/01/2023

Al personale
Ai Genitori
I.C. Ronco all’Adige
OGGETTO : NUOVI ORARI SEGRETERIA

Per consentire il corretto espletamento delle pratiche di Segreteria e per incontrare al meglio le esigenze dell’'utenza,
si comunicano i nuovi orari di ricevimento della Segreteria, in vigore dal 01 Febbraio 2023:

GIORNO UFFICIO UFFICIO PERSONALE | UFFICIO PERSONALE | UFFICIO UFFICIO
PROTOCOLLO | PRIMARIA SECONDARIA ALUNNI CONTABILITA’

, 13:30-14:30 | 13:00 — 14:00 _ _ . 13:00 — 14:00
LUNEDI 15:00 - 16:00 | 15:00 — 16:00 12:00 - 13:00 13:00-14:30 1 1500 - 16:00
MARTEDI' | 12:00-13:00 | 13:00 - 14:30 12:00 — 13:00 13:00 - 14:30 | 13:00 — 14:30

, | 13:30-14:30 _ _ aa. 13:00 — 14:00 .

MERCOLEDI" | -0 7 | 13:00 - 14:30 12:00 — 13:00 1500 — 16.00 | 13:00-14:30
GIOVEDI 12:00-13:00 | 13:00 — 14:30 12:00 — 13:00 13:00 - 14:30 | 13:00 — 14:30
VENERDY’ 12:00 - 13:00 | 13:00 — 14:30 / 13:00 - 14:30 | 13:00 — 14:30

Gli Uffici rispondono al telefono dalle 07:30 alle 08:30 e poi secondo I'orario di rivevimento.

Si prega di digitare I'interno corretto perché le telefonate non verranno inoltrate all’Ufficio competente:
1 - PROTOCOLLO

2 — UFFICIO GESTIONE PERSONALE DOCENTE SC. SECONDARIA E A.T.A.

3 — UFFICIO GESTIONE PERSONALE DOCENTE SCUOLA PRIMARIA

4 — UFFICIO ALUNNI e GESTIONE EMERGENZA COVID-19

5 — UFFICIO ACQUISTI E CONTABILITA’

6 — DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI E AMMINISTRATIVI

7 —VICARIA

0 — CENTRALINO

Per urgenze si prega di contattare il centralino, che provvedera ad avvisare |’Ufficio competente.

Il personale di Segreteria & tenuto ad attenersi all’orario indicato.

Il personale docente e Ata, i genitori e I'utenza sono pregati di osservare i predetti orari, che verranno pubblicati
anche su Sito dell’Istituto comprensivo.

Cordiali Saluti.

Il Dirigente Scolastico Reggente
Andrea Trentini
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