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1. Introduzione

La presente guida ha lo scopo di fornire ai docenti interessati le informazioni per la

compilazione della domanda di Assegnazione Provvisoria per tutti gli ordini e gradi di

istruzione.

Le date di inoltro della domanda sono riportate sul portale del Ministero dell’lstruzione,

nella pagina degli approfondimenti dedicata alla mobilita.

2. Chi puo presentare ladomanda

Possono presentare la domanda di assegnazione provvisoria i docenti assunti a tempo
indeterminato che intendono prestare servizio per un anno, in una scuola diversa dalla

propria sede di titolarita, nel rispetto dei vincoli previsti dalla normativa vigente.

(Nota bene \

I motivi per i quali € possibile fare domanda di Assegnazione Provvisoria sono descritti
A nell'art. 7 del Contratto Collettivo Nazionale Integrativo concernente le Utilizzazioni e le

Assegnazioni Provvisorie del personale docente, educativo ed ATA per gli anni scolastici
2019/20, 2020/21 e 2021/22.

J

Nel dettaglio:

= un docente di ruolo pud presentare domanda di Asseghazione provvisoria per il
proprio posto o classe di concorso di titolarita

= un docente di ruolo pud presentare domanda di Asseghazione provvisoria per il
proprio ruolo, ma per posto o classe di concorso differente da quello di titolarita,
purche in possesso del titolo valido per la mobilita professionale

= un docente di ruolo pud presentare domanda di Assegnazione provvisoria per un
ruolo differente da quello di titolarita, purché in possesso del titolo valido per la
mobilita professionale

A L’assegnazione provvisoria puo essere richiesta per una sola provincia.

AF disponibile 'accesso ad una istanza unica per inserire le domande di assegnazione
provvisoria di ogni ordine e grado di istruzione
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3. Accesso all’istanza

| docenti devono compilare e inviare la domanda utilizzando le funzioni a disposizione

sul sito del Ministero dell’'lstruzione, nella sezione Istanze OnLine.

Si puod accedere a Istanze OnLine utilizzando le credenziali dell’area riservata del Portale
ministeriale oppure una identita digitale SPID o CIE. In entrambi i casi occorre essere
abilitati al servizio Istanze OnLine. Per chi non fosse abilitato, nella pagina dedicata al

servizio, sono disponibili dei vademecum.

/Nota bene \

A\ In considerazione degli obblighi introdotti per le Pubbliche Amministrazioni con il Decreto
Legge Semplificazione (D.L. 76/2020) convertito in legge il 11/09/2020 (120/2020), a partire
dal 28 febbraio 2021 I'accesso ai servizi del Ministero dell'lstruzione pud essere
fatto esclusivamente con credenziali digitali SPID (Sistema Pubblico di Identita Digitale).

A\ Per avere magagiori informazioni su SPID consulta la pagina dedicata

- J

E necessario che l'interessato abbia:

» unindirizzo di posta elettronica istituzionale (istruzione.it) o altro indirizzo;

» Acrobat Reader.
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Fig.1

| |
®nline

Il docente, in caso di necessita, puo delegare

stanze

un altro utente, purcheé abilitato al servizio
. Funzioni di servizio v
Istanze OnLine, per operare al suo posto.

Variazione dati recapito

Basta accedere alla funzione

Cambio codice personale

Ricerca utente per delega, presente nel menu Recupero codice personale

Gestione Indirizzo Posta Certificata

Funzioni di servizio di Istanze OnLine.

Validazione Indirizzo Posta
Certificata

E disponibile un manuale che descrive

Rigenerazione Codice Personale

nel dettaglio come procedere.

Elenco Deleghe Concesse

Disabilitazione Servizio

Altri servizi

Il delegato pud accedere e operare nell’Area Riservata Istanze OnLine per conto

dell'utente delegante fino alla scadenza o alla revoca della delega stessa.

Se il docente ha concesso una delega a un altro utente, non pud operare a meno che
non revochi la delega. L’utente delegato puo consultare il modulo della domanda, dopo

che é stata inviata, nella sezione “Archivio”.
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Sulla home page personale di Istanze OnLine il docente avra a disposizione I'elenco delle

istanze disponibili, legate ai vari procedimenti amministrativi. Tra queste ci sara anche:

= PRESENTAZIONE DOMANDA MOBILITA IN ORGANICO DI FATTO

Fig.2

Ministero dell'lstruzione NOME COGNOME )

®n line
Stanze uitima accessd al Servizia _

Funzoni & servizo ISTANZE

bt Presentazione Domanda Mobilita in Organico di Fatto

’ wWio
ml-? feriment: nacmativi @ scadenze amministrative
@ Assistenza Web
[=] Istruzion per |2 complanone

Vai alla compilazione

Le informazioni dell’'utenza loggata al servizio verranno visualizzate, in alto,
nell’intestazione delle pagine, con data e ora dellultimo accesso effettuato (se
disponibile).

La sezione dell'lstanza, oltre a consentire I'accesso alla compilazione vera e propria, offre

anche altri servizi:

» Riferimenti normativi e scadenze amministrative per consultare la
normativa di riferimento;

= Assistenza Web per leggere le FAQ disponibili;

= |struzioni per la compilazione per avere indicazioni operative sulla funzione.
Per compilare l'istanza il docente deve selezionare il pulsante Vai alla compilazione.

Il sistema prospetta una pagina informativa con alcune dichiarazioni obbligatorie che il

docente deve leggere attentamente.
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Fig.3

Lutente ha selezionate:

Domanda mabilita in Organico di Fatto per I'anno scolastica 2021/22

IMPORTANTE

Alfine dinon avere problemi nella compilaziore delle domanda, nen utilizzare, in nessun caso, il tasto "Indietro” del browser collocato i alto a sinistra. Utilizzare sermpre i tasti di selezione presenti in fondo alla pagina.

Per completare correttamenta I'operazione di presentazione della domandz, il docente deve:

* Inserire la domanda utlizzando la funzione di‘Inserisci®, dopo aver selezionato I'ordine seuola e Ia tipologia di domanda dall'elenco delle domande disponibili. Succassivamerte all'inserimento, & possibile variare
qualche informazione inserita, ulizzande 2 funzione *Rettifica”.

o Inserire il nome di tutti documenti da allegare allz domanda compilando la sezione "Allegati® presente nelle funzioni di*Inserisei” e "Rettifica".

* Invizre l2 domanda all'Ufficio Scolastico Provinciale competente, utilizzando I funzione "Invia”. Al momertto dellinvio nella sezione *Archivio” presente sull2 hame page, viena inserito un .pdf cortenente il modulo
domzanda compilate,

Agaranzia del corretto completamento dell'operazione:

o Verificare che nell elenco delle domande presentate la domanda i trovi nello stato "inviata".
* Accedare 2llz sezione "Archivio” presente sulla Home Page dilstanze online e verificare che il modulo domanda contenga tutte le informazioni corrette.

Prima dall'utilizza delle funzioni, si consiglia di leggere attentamente le Istruzioni per | compilaziane prasenti sullz Home Page di lstanze online.

Informativa sulla privacy:
Per proseguire, & necessario accettare e condizioni sulla privacy, consuttatili al seguierte link.

[ Ho letto e accetto i termini e e condizioni legali

Per proseguire occorre cliccare su Avanti.
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4. Dati personali

Dopo aver effettuato 'accesso, al docente viene prospettata una pagina con una serie di

informazioni personali:

= DATI ANAGRAFICI
= DATI DI RECAPITO
= DATIDITITOLARITA
= DATI DI SERVIZIO

Fig.4

Fresentazione domande dimobilis in Organico diFatto - Personale docente

1 DatiAnagrafici
Cogname

Marme

Data dinascita
Provincia dinascita
Camune dinascita

Codice Fiscale

1 DatiRecapito

Indirkzo

Comune

Provinciza

CAR

Callulare

Telefana [
Indire=o diposta elettronica Etituzionale

Indirezo diposta elettronica prvato

| DATI ANAGRAFICI e DI RECAPITO sono protetti, quindi non sono modificabili e il

docente deve verificarne la correttezza.
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In particolare:

= Dati anagrafici e Dati di recapito sono quelli presenti negli archivi di Istanze
OnLine, dichiarati dal docente stesso in fase di registrazione o modificati
successivamente alla registrazione;

* nel campo Indirizzo di Posta Elettronica istituzionale vengono riportati gli
indirizzi di posta istituzionale e PEC, dove presenti;

» nel campo Indirizzo di Posta Elettronica privato viene riportato l'indirizzo di

posta privato, se presente.

Per 'eventuale modifica il docente dovra accedere al menu di Istanze OnLine

selezionando la voce Funzioni di servizio -> Variazione dati recapito:

\

@®n line
stanze

Funzioni di servizio v

Variazione dati recapito

Fig.5

i Dati Titolarits

Grado dikstruzione ditolaritd

Provincia dititolarits

Stuola dititolaris

Classe diconcorsa dititolarits
Tipo posto ditito|ars

Comune dititalarts

1 DatidiServizio

Grado distruzione diservzio
Provincia disen/izio

Stuola diserzio

Clazes diconcorsn diservizia
Tipo posto diservizio

Comune diservizia
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| DATI DI TITOLARITA E SERVIZIO sono protetti € non modificabili: riportano la
situazione giuridica del docente presente nel fascicolo personale del Sistema
informativo.

Per procedere con la compilazione della domanda il docente seleziona il pulsante
Avanti.

5. Scelta dell’ordine scuola e della domanda

Il sistema a questo punto prospetta un cruscotto tramite il quale selezionare l'ordine scuola

per il quale si intende presentare domanda.
Fig.6

a Annoscolastico: 2021722

Presentazione domande di mobilita in Organico di Fatto - Personale docente

i Domanda presentate

Messuna domanda presentata

1 Domanide disponitili
Selezionare un ordine scuola :> - .

+ Irdigtro

docente visualizza tre domande disponibili: Assegnazione Provvisoria, Utilizzazione
Provinciale, Utilizzazione interprovinciale e fianco di ciascuna di esse il pulsante
Inserisci. Ad esclusione della domanda di Utilizzazione provinciale, il docente deve

scegliere la provincia per la quale intende presentare la domanda.

Vengono di seguito descritte le modalita di compilazione della domanda di

Assegnazione Provvisoria per la Scuola dell’'Infanzia.
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i Domancde disponit
Selezonare un ordine stuala: @ -

Aszegnanone Provvisona Frowrcia ~ = oz
| Provereia - |
AGRGENT RS

Utilizzanone Provinciale
ALESSANDIBA
ANCON
Utili zzaziona Interprovingiale sy
ASLOL PICENG
1 asm
AVE

6. Domanda di Assegnazione Provvisoria per la
scuola dell’Infanzia

La domanda di assegnazione Provvisoria si articola in cinque sezioni distinte. Al termine

della compilazione delle Sezioni il docente deve indicare le preferenze e i documenti

allegati.

Fig.8

Anno scolastice: 2021/22

Mobilitd in Drganico di Fatto

Assegnazione Prowvisoria per Scuola dell infanzia

= Compilare diverse sezioni della domanda I I U

& Preferenze B Alegati

» SEZIONE O - PRECEDENZE
¥ SEZIONE F - ESGENZE DI FAMIGLIA
» SEZIONE G1 -ORDINE TRATTAMENTO DOMANDA fsclo per i titolari su altro ordine souols)

» SEZIONE Gi - ALTRE INGICAZION!

0i3ay

¥ SEZIONE H - TIPOLOGIA O POSTO FICHIESTRS TITOU DI SPECIAUZZAZIONE

m b
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6.1 Precedenze nella scuola dell’Infanzia

In questa sezione il docente dichiara le precedenze, previste dall’art. 8 del CCNI,

che costituiscono titolo di priorita nel trattamento della domanda.

Fig.9

B Domanda 2, Preferenze B Allegati

1 Il docente usufruisce della precedenza prevista per non vedenti dal CCN, NO v
NO

2 Il dacente usufruisce della precedenza prevista per gl emaciializzati dal CONL _

3 Il docente usufruisce della precedenza o cui all'art. 8 comma 1 punto Il lettera d) del CONI NO v

4 Il docenite par motivi di salute ha necessita di cure di cui all'art, 8 comma 1 punto Il lettera ®

e] gel C.ONI, effettuatili solo nel comune d

5 Il docente usufruisce della precedenza d cui all‘art. 8 comma 1 punto lll lettera f) del CON.L ~
6 Il docente usufruisce della precedenza d cui all‘art. 8 comma 1 punto IV lettera g) del CCNL NO v
7 Il dacente usufruisce della precedenza i cui all'art. 8 comma 1 punto IV lettera h) del CONI NO v
B Il docente usufrwsce della precedenza & cul all'art. 8 comma 1 punto IV lettera ) del CONI NO v
9 Il decente usufruisce della precedenza & lavoratore madre/padre avente un figlio d etd NO v

nferiore ai 6 anni

10 Il dacente usufruisce della precedenza & lavoratore madre/padre avente un figlio d etd NO v
nferiore a 12 anni {l'informazione pud essere inserita solo dai titolan su altra provincial

1 Il docente usufruisce della precedenza o cui all'art. 8 comma 1 punto IV lettera n | del C.CN. NO v
12 Il docente usufruisce della precedenza o cui all'art, 8 comma 1 punto V lettera o) del CON.L NO ~

Il dacente usufruisce della precedenza d cui all'art. 8 comma 1 punto Vi lettera p) del CCNA NO v
14 Il docente usufruisce della precedenza o cui all'art. 8 comma 1 punto Vil lettera ) del CCN v
15 Il docente usufruisce della precedenza & cui all’art. 8 comma 1 punto Vil lettera r] de NO v

C.CNL (Ninformazione pud essera inserita solo dai titolari su altra provingia)

Il docente pud dichiarare “SI” con il menu a tendina posto in corrispondenza alla
precedenza alla quale ha diritto. Una volta indicata una precedenza, non sono piu
selezionabili le precedenze con ordine di priorita piu basso. Solo per la precedenza relativa
allart.8, comma 1, punto lll, lettera e), il docente deve indicare il comune per il quale ha
diritto alle cure, tramite il pulsante “Scegli Comune” (punto 4 dell’elenco). Basta fare click
sul pulsante “Scegli Comune” e avere a disposizione una finestra con [lelenco dei

comuni della provincia ordinati in ordine alfabetico (vedi Fig.11).

~N

Nota bene
A La precedenza relativa al lavoratore con prole superiore ai 6 anni e inferiore ai 12
€ esprimibile solamente per le assegnazioni Provvisorie Interprovinciali (punto
10 dell’elenco).
A La precedenza relativa al personale che riprende servizio al termine dell’aspettativa
sindacale € esprimibile solamente per le assegnazioni Provvisorie Interprovinciali (punto
\ 15 dell’elenco). )
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6.2 Esigenze di famiglia nella scuola dell’Infanzia

In questa sezione il docente dichiara i motivi per i quali presenta domanda di

assegnazione provvisoria.
Fig.10

~ SEZIONE F - ESIGENZE DI FAMIGLL

18 Ricongiungimento al coniuge, al convivente o parte dell'unione civile o al familiare nel ®

comune di:
|:> Scogh Comure

17 Numero dei figh di eta inferiore ai 6 anni
18 Numero dei figh di etd superiore @ sei anni Ma non superiore ai diciotto

19 Comune dove possono essere assistiti il coniuge, i figh minorati, tossicodipendenti, etc ®

—> =D

Il docente puo indicare il comune di ricongiungimento e il comune di assistenza. Basta
fare click sul pulsante “Scegli Comune” e avere a disposizione una finestra con I'’elenco

dei comuni della provincia ordinati in ordine alfabetico.

Fig.11

Codice Cenominazione

A109 AIRASCA

A218 ALMESE

A222 ALPIGNANO

A275 ANDEZEMO

A518 AVIGLIANA

AG25 AZEGLIO

ASR7 BALANGERO

Precedente 1 | 2 3 4 5 - 13 Successivo
Chiud

A\ Non puod essere indicato come comune di ricongiungimento il comune di titolarita,
salvo nei casi di comuni con piu distretti sub-comunali da coloro che si avvalgono
di una delle precedenze dell’art. 8 del CCNI.

Il numero dei figli pud essere direttamente digitato all'interno delle caselle di cui ai punti
17 e 18 (Fig.10).
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6.3 Ordine Trattamento Domanda nella scuola
dell’Infanzia

Il docente compila questa sezione solamente se acquisisce domanda di assegnazione
provvisoria per un ruolo differente da quello di titolarita. Pud digitare solo un numero da
1 a 3, per indicare l'ordine con cui la domanda deve essere presa in considerazione

rispetto alle altre che ha presentato.

Fig.12

¥ SEZIONE 1 -ORDINE TRATTAMENTO DOMANDA (solo per i titolari su altro ordine scuolah

20 Ordine di gradimento della presente domanda (1°, 2°, 3°) da trattare in subordine alla
domanda di Assegnazione provvisaria per il proprio ordine

6.4 Altre indicazioni nella scuola dell’Infanzia

In questa sezione il docente puo dichiarare di essere in part-time e indicare il numero delle

Fig.13
* SE DONE G2 - ALTRE INDICADONI
21 Il docente dichiara di essera in part time -
W rsmera di ore settimanali & "
22 Il docenite chiede anche posti di durata inferiore all'anno HO -
23 Il docente chiede posti derivanti dalla somma di spezzoni purché compatibili con orario di NO -
Servizg
Fig.14
~ SEZIONE G2 - ALTRE INDICAZIONI
21 Il docente dichiara di essere in part time s -
Il numero di ore settimanali &
22 Il docente ehiede anche pasti di durata inferiore all'anna :> NO v
23 Il docente chiede posti derivanti dalla somma di spezzoni purché compatibili con I'orario di :> NO w
servizio

Il docente puo richiedere anche I'assegnazione provvisoria sui posti di durata inferiore

all’anno e derivanti dalla somma di spezzoni.
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6.5 Sceltatipo posto nella scuola dell’Infanzia

In questa sezione €& obbligatorio scegliere le tipologie di posto richieste per

I’assegnazione Provvisoria. I| docente puo, tramite un segno di spunta indicare i tipi

posto richiesti per i quali possiede il titolo per 'insegnamento.

Fig.15

~ SEZONE H - TIPOLOGLA DI POSTO AICHIESTA/ TITOLI DI SPECIALIZZAZIONE ﬂ

24 Posti di sostegna per: Vista
Udito
Psicofisici

25 Posti speciali per: Wista
Udito
Psicofisici

28 Posti ad indirizzo didattico differenziato per. Metodo Montessori
Metodo Agazzi

27 Posti normali: Comune

28 Dacente nan in possesso di titolo di specializzazione {'informazione pud essere inseritasolo In conclusione del corso di specializzazione per il ] Q v

dai titalari su altra provincia) s05tegno

Ha prestato almeno un anna di servizio su posto di na Q w
sostegno

ﬁ\lota bene \

AE obbligatorio indicare almeno un tipo posto

/\ Limitatamente alle assegnazioni provvisorie interprovinciali, le tipologie di posto
di “sostegno’/’speciale”/”indirizzo didattico differenziato” possono essere richieste anche
se non si & in possesso del titolo di specializzazione. In tal caso il docente
deve dichiarare di essere in conclusione del corso di specializzazione per il sostegno

K o di aver prestato almeno un anno di servizio su posto di sostegno. j

In fondo alla sezione € presente il pulsante Salva con il quale vengono salvati i dati inseriti
su tutte le sezioni della domanda.
Fig.16

= Compilare diverse sezioni della domanda

» SEZIONE D - PRECEDENZE

» SEZIONE F - ESIGENZE DI FAMIGLIA

» SEZIONE G1 -ORDINE TRATTAMENTO DOMANDA (solo per | titolari su altro ordine scuola)
» SEZIONE G2 - ALTRE INDICAZIONI

» SEZIONE H - TIPOLOGIA DI POSTO RICHIESTA/ TITOLI DI SPECIALIZZAZIONE

i)
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6.6 Preferenze nella scuola dell’Infanzia

In questa sezione il docente deve indicare almeno una preferenza. Si possono

inserire fino a 20 preferenze.
Fig.17

= Compilare diverse sezioni della domanda

B Domanda B Allegati

O lon sono state espresse le preferenze

© Inserire al massimo 20 preferenze

=+ Aggiungi Preferenze I

Le preferenze previste possono essere di 4 tipi:

= Scuole

= Comuni
= Distretti
= Province

Il docente puo effettuare una ricerca della scuola e del comune, sia per nome che per
codice.

Fig.18

O Inserire al massimo 20 preferenze

+ fggiung) Preferze

Trova scuole per nome o codice Ficerca scucle Q|
Trova comuni per nome o codice: FiCRrTa comuni Q)

Distretto [ulul:} DISTRETTO 008
Comune FB30 COMUNE DI MUSSOMELI -
Scugla CLAAB1S005 “P. EMILIAN] GIUDICI" MUSSOMELI
Scuola CLAABTEDOS A4 "L DA VINCI' - MUSSOMELI
Comune Le0s COMUNE DI VALLELUNGA PRATAMENG @
Distretto 0os DISTRETTQ 009 +
Distretto 010 DISTRETTO 010 +
Distretto 011 DISTRETTO 011 +
(o X o)

Il docente visualizza le preferenze esprimibili nella provincia scelta, con la possibilita di
“sprofondare” dalla preferenza sintetica (provincia, distretto, comune) alla preferenza

analitica (scuola).
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Tramite i pulsanti “+” e “-“, il docente pu0 visualizzare o nascondere le preferenze

contenute nella provincia, nel comune e nel distretto.

Una volta inserito un segno di spunta sulla o sulle preferenze selezionate (vedi Fig. 19),
apparira un elenco in alto con le preferenze indicate, nello stesso ordine con cui sono

state selezionate.

Fig.19
Ordine Tipo Codice Descrizione
1 Scunla CLAARTS00S “PEMILIANI GILDICI” MUSSOMELI a () -
2 Scuola CLAABTB00S 14 "L, DA VINCI" - MUSSOMELI n (] .

@ Inserire al massimo 20 preferenze

+ Aggiurgi Prefersras

Trowa scuole per nome o codice:

Trova comuni per nome o codice: RICErEa comun

Distretto o8 DISTRETTO 008 -

Comune F830 COMUNE DI MUSSOMELI -
:> @ Scuda CLAAR19005 “P. EMILIANI GILDICI MUSSOMELI

B Scuola CLAAHTBOOS 1~ "L DA VINCI” - MUSSOMELL

Comune LE0g COMUNME DI VALLELUNGA PRATAMENO +
Distretto 009 DISTRETTO 002 +
Distretto 010 DISTRETTO 010 +
Distratto 011 DISTRETTO 011 +

(o- Yo

. . . : : <) ()
Il docente pud modificare I'ordine di preferenza, azionando le frecce — —

Pud anche cancellare le preferenze, se necessario, con il pulsante

con il pulsante verde “Salva” & possibile salvare le preferenze selezionate.

( Nota bene \

/\ 1l docente che chiede il ricongiungimento dovra indicare come prima preferenza il
comune di ricongiungimento o distretto sub-comunale oppure una o piu istituzioni
scolastiche comprese in esso. L’indicazione dell’intero comune (o distretto sub
comunale) di ricongiungimento & obbligatoria, qualora si intenda esprimere preferenze
(sia di singola scuola, sia sintetiche) per altro comune.

La preferenza di tipo provincia € esprimibile solamente per le assegnazioni provvisorie

K interprovinciali. j

pag. 18



Ministero dell’lstruzione

Guida Rapida Mobilita di Fatto

7. Domanda di Assegnazione Provvisoria per la
scuola primaria

Vengono di seguito descritte le modalita di compilazione della domanda di

Assegnazione Provvisoria per la Scuola primaria.
Fig.20

a Annio scolastice: 2021722

Presentazione domande di ganico di Fatto - Personale docente

Nessuna domanda presentata

Joman ]
Selezionare un ardine scudla: .
e - . ]
Provircia L

Utilizzazione Provinciale AGRGENTD

ALESSANDRI,
ANCONA

Utili zzazione Interprovincale AREZED

ASCOLIFCEND

BELLLUND
BENEVENTO
BERGAMO
mELLA,
BOLOGNA
BRESCIN
BRI
CAGLIGR
CATANISSETTA
CAMPOBASSO
CASERTA

La domanda di assegnazione Provvisoria si articola in cinque sezioni distinte. Al
termine della compilazione delle Sezioni il docente deve indicare le preferenze e i

documenti allegati.
Fig.21

2 Anno scolastico: 2021/22

Mabilitd in Organico di Fatto

Assegnazione Provvisoria per Scuola Primaria

= Compilare diverse sezioni della domanda | I I I

&k Preferenze B Ailegati

» SEZIONE D - PRECEDENZE

* SEZIONE F - ESIGENZE 01 FAMIGLIA

* SETIONE 1 -OROINE TRATTAMENTO DOMANDA (solo per i titolari su altro ordine scuola)
+ SEZIONE G2 - ALTRE INDICAZION|

» SEZIONE H - TIPOLOGA DI FOSTO MCHIESTAS TITOU DI SPECIALIZZAZIONE

13301
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1 Precedenze nella scuola primaria

In questa sezione il docente dichiara le precedenze, previste dall’art. 8 del CCNI, che

costituiscono titolo di priorita nel trattamento della domanda.

Fig.22

o

B Domanda & Preferenze B Allegat)

Il docente usufruisce della precedenza prevista per non vedenti dal CCNA NO v
1)

Il docente usufruisce delfa precedenza prevista per gl emadializzat dal C.CN. ]
Il docente usufruisce della precedenza o cui all'art. 8 comma 1 punto i lettera d) del CCN.I NO v
Il docente per motivi di salute ha necessita di cure ¢ cui all'art, 8 comma 1 punto Il lettera ®
] del CON, effettuabili solo nel comune d
Il docente usufruisce della precedenza o cui all'art, 8 comma 1 punto Hl lettera f) del CON.L v
Il docente usufruisce della precedenza d cui all‘art. 8 comma 1 punto IV lettera gl del CCNA NO v
Il docente usufruisce della precedenza d cui all'art. 8 comma 1 punto IV lettera h) del CONI NO v
Il docente usufruisce della precedenza & cul all'art. 8 comma 1 punto IV lettera 1) del CONI NO v
Il docente usufruisce della precedenza & lavoratore madre/padre avente un figlo d et NO v
nferiore ai 6 anni
Il dacente usufruisce della precedenza & favoratore madre/padre avente un figlo di etd NO v
nferioce i 12 anni (l'informazione pud essere inserita solo dai titolan su altra provincial
Il docente usufruisce della precedenza @ cui all'art. 8 comma 1 punto IV tettera n | del CCNJ NO v
Il docente usufruisce della precedenza o cui all'art. 8 comma 1 punto V lettera o) del CON.I NO v
Il docente usufruisce della precedenza & cui all'art. 8 comma 1 punto Vi lettera p) del CCN, NO v
Il docente usufruisce della precedenza & cui all'art. 8 comma 1 punto Vil lettera g) del CCNLL NO v
Il docente usufruisce della precedenza & cui all'art, 8 comma 1 punto VIll lettera r] del NC v
CONL (l'informazione pud essere insarita solo dai titolan su altra provingia)

Il docente pud dichiarare “SI” tramite il menu a tendina in corrispondenza alla
precedenza alla quale ha diritto. Una volta indicata una precedenza, non sono piu
selezionabili le precedenze con ordine di priorita piu basso. Solo per la precedenza
relativa all’art.8, comma 1, punto lll, lettera e), il docente deve indicare il comune per il
quale ha diritto alle cure, tramite il pulsante “Scegli Comune” (punto 4 dell’elenco). Basta
fare click sul pulsante “Scegli Comune” e avere a disposizione una finestra con I'elenco

dei comuni della provincia ordinati in ordine alfabetico (vedi Fig.24).

A

.

A La precedenza relativa al personale che riprende servizio al termine dell’aspettativa

\

Nota bene

La precedenza relativa al lavoratore con prole superiore ai 6 anni e inferiore ai 12
€ esprimibile solamente per le assegnazioni Provvisorie Interprovinciali (punto
10 dell’elenco).

sindacale € esprimibile solamente per le assegnazioni Provvisorie Interprovinciali (punto
15 dell’elenco).
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7.2 Esigenze di Famiglia nella scuola primaria

In questa sezione il docente dichiara i motivi per i quali fa domanda di assegnazione

Fig.23
w SEZIONE F - ESIGENZE O FAMIGLIA
16 Ricongiungimento al coniuge, al convivente o parte dell'unione civile o al familiare nel [c))
comune di;

|:> Soegh Comune

17 Numero dei figh di et inferiore ai & anni

18 Numero dei figh di etd superiore & sei anmi ma non superiore ai diciotto

18 Comune dove possono essere assistiti il coniuge, i figh minorati, tossicodipendenti, etc ®
—

Il docente pud indicare il comune di ricongiungimento e il comune di assistenza. Basta
fare click sul pulsante “Scegli Comune” e avere a disposizione una finestra con I'elenco

dei comuni della provincia ordinati in ordine alfabetico.

Fig.24
Codice Denominazione
A109 AIRASEA —
A218 ALMESE
p222 ALPIGNANO
A275 ANDEZENO —
AS18 AVIGLIANA
A525 AZEGLIO
AA7 BALANGERD —
Precedente 17‘ 2 3 4 5 - 13 Successivo
Chiud
Nota bene

A\ Non pud essere indicato come comune di ricongiungimento il comune di titolarita,
salvo nei casi di comuni con piu distretti sub-comunali da coloro che si avvalgono
di una delle precedenze dell’art. 8 del CCNI.

I numero dei figli pud essere direttamente digitato all'interno delle caselle di cui ai punti
17 e 18 (Fig.23).
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7.3 Ordine Trattamento Domanda nella scuola primaria

Il docente compila questa sezione solamente se acquisisce domanda di assegnazione

provvisoria per un ruolo differente da quello di titolarita. Pud digitare solo un numero da 1
a 3, per indicare l'ordine con cui la domanda deve essere presa in considerazione

rispetto alle altre che ha presentato.
Fig.25

¥ SEZIONE 1 -ORDINE TRATTAMENTO DOMANDA (solo per i titolari sualtro ordine scuolah

20 Ordine di gradimento della presente domanda (1°, 2°, 3°) da trattare in subordine alla
domanda di Assegnazione provvisaria per il proprio ardine

7.4 Altre indicazioni nella scuola primaria
Il docente pud richiedere I'assegnazione provvisoria sui posti di durata inferiore all’anno
e derivanti dalla somma di spezzoni. Basta indicare “SI” nel corrispondente elenco a

discesa.
Fig.26

21 Il docente chigde ancha posti o duata inferiore all'anna

prs Il docente chiede posti gerivanti 4alla somma di spezzoni purchi compatitili con l'oeario di :> -

servizio

23 Il docente dichiara i essere in part time w

Il numearg di ore settimanali &

In questa sezione il docente pud dichiarare di essere in part-time e indicare il humero

~ SEDONE G2 - ALTRE INDICAZION
21 W docente chiede anche posti di durata inferiore all'anno NO -
22 W docente chiede posti derivanti dalla somma di spezzoni purchié compatibili con l'orario di o v
servizio
23 I docente dichiara o essere in part time I_s MO "
4 N
Il numero di ore settimanal & R
~ SEDONE G2 - ALTRE INDICADION!
Fal Il docente chiede amche posti di durata inferiore allanno NO w
22 Il dacente chiede posti derivanti dalla somma di spezzoni purché compatibili con Porario di NO -
SErVizIo
23 Il docente dichiara di essere in part time v
Il numera di ore settimanali & O
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7.5 Sceltatipo posto nella scuola primaria

In questa sezione e obbligatorio scegliere le tipologie di posto richieste per
I’Assegnazione Provvisoria. || docente pud, tramite un segno di spunta, indicare i tipi

posto richiesti per i quali possiede il titolo per 'insegnamento.

g

Fig.29

» SEDONE H - TIPOLOGIA 01 POSTO RICHIESTAS TITOL O SPECIALIZZAZIONE

24 Posti di sostegno per: Vista
Udito
Psicofisici

i) Posti speciali per: Vista
Udito
Psicofisici

26 Posti ad indirizzo didattico differenziato per: Metodo Montessori
Metodo Agazs
Metodo Pizzigoni

27 Posti normali Comune

Inglese

28 Fer normale ordine di gradimento comune/lingua

28 Docente non in possesso di titolo di specializzazione (linformazione pud essere inserita 3
dai titolari su altra provinga)

Ha prestato almeno un anno di servizio su posto @
sostegno

In conclusione del corso di specializzazione per i
sostegna

( Nota bene \

AE obbligatorio indicare almeno un tipo posto

/\ Limitatamente alle assegnazioni provvisorie interprovinciali, le tipologie di posto
di “sostegno”/”speciale”/”indirizzo didattico differenziato” possono essere richieste
anche se non si € in possesso del titolo di specializzazione. In tal caso il docente
deve dichiarare di essere in conclusione del corso di specializzazione per il sostegno
K o di aver prestato almeno un anno di servizio su posto di sostegno. /
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Se il docente richiede sia il posto comune che il posto di lingua inglese deve

obbligatoriamente inserire I'ordine di preferenza tra i due tipi posto.

Fig.30

v SEXC IPOLOGIA DI POSTO RICHESTA/ TITOU Of SPECIALIZZATIONE
24 Post: di sostegno per Vista
Udito
Psicofisici
25 Posti speciali per Vista
Udito
Psicofisici
26 Posti ad indirizzo didattico differenziato per Metado Montessor
Metodo Agazz)
Metodo Pizzgoni
27 Posti normali Comune :> a
Inglese :>
28 Per normale ordine di gradimento comune/lingua
29 Docente non in possesso d titolo & specializzazione {Iinformazione pud essere inseritasolo  Ha prestato almeno un anno & servizio su posto di
dan titolar| su altra peavincia) sostegno
In conclusione del corso di specializzazione per il
s05tegna

In fondo alla sezione € presente il pulsante Salva con il quale vengono salvati i dati

inseriti su tutte le sezioni della domanda.

Fig.31

= Compilare diverse sezioni della domanda

it Preferenze B Allegati

» SEZIONE D - PRECEDENZE

» SEZIONE F - ESIGENZE DI FAMIGLIA

» SEZIONE G1 -ORDINE TRATIAMENTO DOMANDA (solo per | titolari su altro ordine scuola)

» SEZIONE G2 - ALTRE INDICAZIONI

» SEZIONE H - TIPOLOGIA DI POSTO RICHIESTA/ TITOLI DI SPECIALIZZAZIONE

i)
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7.6 Preferenze nella scuola primaria

In questa sezione il docente deve indicare almeno una preferenza. Si possono inserire fino

a 20 preferenze
Fig.32

= Compilare diverse sezioni della domanda

B Dumandaﬁ Allegati

@ Non sono state espresse le preferenze

@ Inserire al massimo 20 preferenze

=+ Aggiungi Prefererze I

Le preferenze previste possono essere di 4 tipi:

= Scuole

= Comuni
= Distretti
= Province

Il docente puo effettuare una ricerca della scuola e del comune, sia per nome che per

codice.

Fig.33

© Inserire al massimo 20 preferenze

Trova comuni per nome o codice:

Trova suoke er nome o codice —

Distretto 034 DISTRETTO 034 +
Distretto 035 DISTRETTO 035 -
Comune A0S0 COMUNE DI ADRO o
Comune 8711 COMUNE DI CAPRIOLO +
Comune 893 COMUNE DI COLOGNE +*
Comune G264 COMUNE DI PALAZZOLO SULL'OGLIO =
Scuola BSEEBL101N GA, GALIGNANI
Scuola BSEEBAMO1S SCUOLA PRIMARIA *S. PANCRAZIO"
Comune G883 COMUNE DI PONTOGLIO m
Distretto 036 DISTRETTO 036 T
Distretto 037 DISTRETTO 037 +
Distretto 038 DISTRETTO 038 +
Distretta 039 DISTRETTO 039 +
Distretta 040 DISTRETTO 040 7
Distretto 041 DISTRETTO 041 +
. Distretto 042 DISTRETTO 042 +
Distretto 043 DISTRETTO 043 +
Distretta 044 DISTRETTO 044 +
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Il docente visualizza le preferenze esprimibili nella provincia scelta, con la possibilita di

“‘sprofondare” dalla preferenza sintetica (provincia, distretto, comune) alla preferenza

analitica (scuola).

Tramite i pulsanti “+” e “-“ il docente pu0 visualizzare o nascondere le preferenze

contenute nella provincia, nel comune e nel distretto.

Una volta inserito un segno di spunta sulla o sulle preferenze selezionate (vedi Fig. 34),
apparira un elenco in alto con le preferenze indicate, nello stesso ordine con cui sono state

selezionate.

Fig.34

Grdine Toa

fodie Destrizine

1 Seuola BSEERA1EN A GRLIGMAKI o | [~
7 Sounla BSEEAAMDID SCUDLA PRIMARIA *S PARNCRATIC n

@ insarire al massimo 20preferenza

Trava scuale per name @ cadice: [

Trava camuniper name o cedice R

DISTRETTCO34
DISTRETTOG3%
COMUNE DI ADRD
COMUNE DI CAPRIDLD

Distretto
Distrems

EREL

COMUNE D COLOGHE.
Comung Gasu COMUNE D PALAZZOLO SULL'OGLIC!

= Scuola BSEERLIOIN GA GALIGNAN
= Scuala BSEEBAMCTS SCUOLA PRIMARIA 'S, PANCRAZIC!
[ Gesy COMUNE D PONTOGLIC

nnnnn

[ S

Distretto 03 DISTRETTC-03E
Distrettn Bl DISTRETTOO37
Distratta 3 DISTRETTDG38
Ditratto 033 DISTRETTO039
Distretto oo DISTRETTO060
Distretto 3 DISTRETTOOL1
Distratto Gas DISTRETTDGGE
DFtratto o3 DISTRETTDOG3
Distratto ot DISTRETTOOG

||| [+

. . . : : <) ()
Il docente pud modificare I'ordine di preferenza, azionando le frecce — —

Pud anche cancellare le preferenze, se necessario, con il pulsante
con il pulsante verde “Salva” & possibile salvare le preferenze selezionate.

( Nota bene \

/\ 1l docente che chiede il ricongiungimento dovra indicare come prima preferenza il
comune di ricongiungimento o distretto sub-comunale oppure una o piu istituzioni
scolastiche comprese in esso. L’indicazione dell’intero comune (o distretto sub
comunale) di ricongiungimento € obbligatoria, qualora si intenda esprimere preferenze
(sia di singola scuola, sia sintetiche) per altro comune.

La preferenza di tipo provincia € esprimibile solamente per le assegnazioni provvisorie

\ interprovinciali. )
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8. Domanda di Assegnazione Provvisoria per la
scuola secondaria di primo grado

Vengono di seguito descritte le modalita di compilazione della domanda di

Assegnazione Provvisoria per la Scuola secondaria di primo grado.

Fig.35

Anno scolastico: 2021/22

a

Presentazione domande di mobilita in Drganico di Fatto - Personale docente

i Domande presentate

Wessuna domanda presentata

1 Domande disponibil

Selezionare un ordine scuola: [E—— -
P—— . <:|

Provinga
Utili zzazione Provinciale AGRGENTD
BLESEANDRIA

ANCONA
Utilizazione Interprovinciale P

RSCOLI FICEND

BELLLIND
BENEVENTD
BERGAMD
BELS
BOLOGNA
[
BN
CAGLIGRS
CALTAMSSETTA
CAMPORASSO
CASEATA

La domanda di assegnazione Provvisoria si articola in sei sezioni distinte. Al termine della
compilazione delle Sezioni il docente deve indicare le preferenze e i documenti allegati.

Fig.36

Assegnazione Provvisoria per Scuola Secondaria di | grado
= Compilare diverse sezioni della domanda @ @

it Preferenze Allegati

» SEZIONE D - PRECEDENZE

» SEZIONE F - ESIGENZE DI FAMIGLIA

» SEZIONE G1 -ORDINE TRATTAMENTO DOMANDA [solo per i titolari sualtro ordine scuola}
» SEZIONE GZ - ALTRE INDICAZION|

» SEZIONE H - TIPOLOGIA DI POSTO RICHIESTA/ TITOLI DI SPECIALIZZAZIONE

¥ SEZIONE M - ABILITAZIONI/CLASS! DI CONCORSO
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8.1 Precedenze nella scuola secondaria di primo grado

In questa sezione il docente dichiara le precedenze, previste dall’art. 8 del CCNI, che

costituiscono titolo di priorita nel trattamento della domanda.
Fig.37

S Prefhiinse B Allegat

1 Il dacente usufruisce della precedenza prevista per non vedenti dal CCNI NO v
nO
2 Il docente usufruisce della precedenza prevista per gl emodializzati dal C.CNA |
3 Il docente usufruisce della precedenza o cui all'art. 8 comma 1 punto Wl lettera d) del CON.I NO v
Il docenite per motivi di salute ha necessita di cure ¢i cul all‘art, 8 comma 1 punto lll lettera ®

e] del C.ON, effettuabili solo nel comune d

5 Il docente usufruisce della precedenza o cui all‘art. 8 comma 1 punto lll lettera f) del CONL NO v
6 Il docente usufruisce della precedenza d cui all‘art. 8 comma 1 punto IV lettera g del CCNI NO v
7 Il docente usufruisce della precedenza d cui all'art. 8 comma 1 punto IV lettera h) del CONI NO v
B Il docente usufruisce della precedenza & cul all'art. 8 comma 1 punto IV lettera ) del CONI NO v
9 Il docente usufruisce della precedenza & lavoratore madre/padre avente un figlo d etd NO v

nferiore ai 6 anni

10 Il dacente usufruisce della precedenza & lavoratore madre/padre avente un figho d et ) v
nferiore 2 12 anni (I'informazione pud essere inserita solo dai titolan su altra provincial

" Il docente usufruisce della precedenza o cui all'art. 8 comma 1 punto IV iettera n | del C.CNJ, NO v
12 Il docente usufruisce della precedenza o cui all'art. 8 comma 1 punto V lettera o) del C.ON.L NO v

Il docente usufruisce della precedenza d cui all'art. 8 comma 1 punto Vi lettera p) del C.CN. v
) Il docente usufruisce della precedenza o cui all‘art. 8 comma 1 punto Vil lettera g) del CCN.I NO v
15 Il docente usufruisce della precedenza & cui all'art. 8 comma 1 punto VIl lettera r] del NO v

C.CNA. (linformazione pud essera inserita solo dai titolari su altra provingia)

Il docente puo dichiarare “SI” tramite il menu a tendina in corrispondenza alla precedenza
alla quale ha diritto. Una volta indicata una precedenza, non sono piu selezionabili le
precedenze con ordine di priorita piu basso. Solo per la precedenza relativa all'art.8,
comma 1, punto lll, lettera e), il docente deve indicare il comune per il quale ha diritto alle
cure, tramite il pulsante “Scegli Comune” (punto 4 dell’elenco). Basta fare click sul
pulsante “Scegli Comune” e avere a disposizione una finestra con I'elenco dei comuni

della provincia ordinati in ordine alfabetico (vedi Fig.39).

~N

Nota bene
A La precedenza relativa al lavoratore con prole superiore ai 6 anni e inferiore ai 12
€ esprimibile solamente per le assegnazioni Provvisorie Interprovinciali (punto
10 dell’elenco).
A La precedenza relativa al personale che riprende servizio al termine dell’aspettativa
sindacale € esprimibile solamente per le assegnazioni Provvisorie Interprovinciali (punto
\__ 15 dell’elenco).
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8.2 Esigenze di Famiglia nella scuola secondaria di
primo grado

In questa sezione il docente dichiara i motivi per i quali fa domanda di assegnazione

Fig.38

= SEZIONE F - ESIGENZE O FAMIGLA

16 Ricongiungimenito al coniuge, al convivente o parte dell'unione civile o al familiara nel &
comune di:

17 Numero dei figh di eta inferiore ai & anni

1B Numnero dei figh di et superiore &1 sel anni ma non superiore ai diciotto

19 Comune dove possono essere assistiti il coniuge, | figli minorati, tossicodipendenti, etc ®

—>

Il docente pud indicare il comune di ricongiungimento e il comune di assistenza. Basta
fare click sul pulsante “Scegli Comune” e avere a disposizione una finestra con I'elenco

dei comuni della provincia ordinati in ordine alfabetico.

Fig.39
Codice Denominaziong
A109 AIRASCA
A218 ALMESE
A222 ALPIGHAND
A275 ANDEZENO
A58 AVIGLIANA
AS525 AZEGLIO
AS87 BALANGERO
Precedente 1 ‘ 2 3 & 5 13 Successivo
Chiudi
Nota bene

/\ Non puo essere indicato come comune di ricongiungimento il comune di titolarita,
salvo nei casi di comuni con piu distretti sub-comunali da coloro che si avvalgono
di una delle precedenze dell’art. 8 del CCNI.

Il numero dei figli pud essere direttamente digitato all'interno delle caselle di cui ai punti
17 e 18.

pag. 29



Ministero dell’lstruzione

Guida Rapida Mobilita di Fatto

8.3 Ordine trattamento domanda nella scuola
secondaria di primo grado

Il docente compila questa sezione solamente se acquisisce domanda di assegnazione

provvisoria per un ruolo differente da quello di titolarita. Puo digitare solo un numero da 1 a
3, per indicare l'ordine con cui la domanda deve essere presa in considerazione rispetto

alle altre che ha presentato.
Fig.40

¥ SEZIONE 1 -ORDINE TRATTAMENTO DOMANDA (solo per i titolari sualtro ordine scuolah

20 Ordine di gradimento della presente domanda (1°, 2°, 3° da trattare in subordine alla
domanda di Assegnazione provvisaria per il proprio ordine

8.4 Altre indicazioni nella scuola secondaria di primo
grado
Il docente puo richiedere 'assegnazione provvisoria sui posti di durata inferiore all’anno,
su posti derivanti dalla somma di spezzoni e il tempo prolungato. Basta indicare “SI” nel

corrispondente elenco a discesa.
Fig.41

+ SETIONE G2 - ALTRE INDICADIDN:

21 Il docente chiede anche posti di durata inferiore all'anno NO v
22 Il docente chiede posti derivanti dalla somma di spezzoni purché compatibili con l'arario di NO v
servizio

23 Il docente richiede anche il tempo prolungato:

HO v
24 Richiesta cattedre articolate su pid scudle Nessuna selezione v
5 Il docente dichiara di essere in part time NB -

Il numera di ore settimanali &

In questa sezione il docente pud anche indicare la richiesta di cattedre articolate su piu
scuole di uno stesso comune o su scuole di comuni diversi. Infine, il docente pud dichiarare

di essere in part-time e indicare il numero delle ore.

SEDONE G2 - ALTRE INDICADONI
21 Il docente chiede anche post di durata inferioce all'anno NO v
22 Il docente chiede post: derivanti dalla somma di spezzoni purcheé compatitsli con 'orario di HO v

Servizio
23 Il docente richuede anche il tempo profungato NO v
24 Rictuesta cattedre articolate su i scuole
25 Il docente dichiara & essere in part time
Il numero di ore settimanali &

pag. 30



Ministero dell’lstruzione

Guida Rapida Mobilita di Fatto

E importante precisare che le due opzioni per cattedre orario esterne non escludono la

richiesta di cattedre orario interne, ma sono aggiuntive.

Fig.43

- SEDONE G2 - ALTRE INDICAZIONI

21 Il docente chiede anche posti di durata inferiore all'anng | v

22 Il docente chiede posti derivant: dalla somma di spezzoni purché compatibil con l'orano di MO -
serizio

23 Il dacente richiede anche il tempo prolungato: [! ~

24 Richiesta cattedre articolate su pid scuole Cattedre tra soucle 8 uno stesso comune -

25 Il docente dichiara di essere in part time @ 51 -

Il numera di are settimanali & ®

8.5 Sceltatipo posto nella scuola secondaria di primo
grado

In questa sezione €& obbligatorio scegliere le tipologie di posto richieste per
I’assegnazione Provvisoria. Il docente pud, tramite un segno di spunta, indicare i tipi

posto richiesti per i quali possiede il titolo per 'insegnamento.

Fig.44
INE H - TIPOLOGIA DI POSTD RICHIESTAS TITOL! D1 SPECIALIZZAZIONE [ ]
26 Posti di sostegno per Vista
Udito
Psicofisici
27 Posti normali
28 Docente non in possesso di titolo di specializzazione {|'infarmazione pud essere inserita solo” In conclusione del corso di specializzazione per | [ v
dai titolari su altra provincia) sostegno
Ha prestato almeno un anno di servizio su pasto d i v
tegno

( Nota bene \

AE obbligatorio indicare almeno un tipo posto

/\ Limitatamente alle assegnazioni provvisorie interprovinciali, le tipologie di posto

di “sostegno”/’speciale”/”indirizzo didattico differenziato” possono essere richieste

anche se non si € in possesso del titolo di specializzazione. In tal caso il docente

deve dichiarare di essere in conclusione del corso di specializzazione per il sostegno
\ o di aver prestato almeno un anno di servizio su posto di sostegno. )
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8.6 Classi di concorso nella scuola secondaria di primo
grado

Nella sezione relativa alle classi di concorso il docente pud indicare ulteriori classi di
concorso per cui chiede I'assegnazione provvisoria, oltre alla classe di concorso su cui €

titolare.
Fig.45

* SEDIONE M - ABILITAZIONUTLASS! DI CONCORSD

30 (lassi di concorso per cui 5 chiede assegnazions provisoria © Wessura seleziore v
@ Nessura seleziore ¥
@ Nesswra seleziore v
@ Messura selenione w
@ MNessura seleriore v
© Nessura selezione v

La classe di concorso € selezionabile tramite un menu a tendina. Nel caso in cui il docente
non sia titolare sul primo grado, l'indicazione di almeno una classe di concorso €&

obbligatoria.
Fig.46

-
Mokt in Organico & Fatto

Assegnazione Provvisoria per Scuola Secondaria di | grado

£ Compilare diverse sezioni della demanda

% Ereferenze B Allegati

»SE2I0ME [ - PRECEDENZE

» SEZIONEF - ESIGEMTE DI FAMIGLIA

*SEZIONE G -DRDINE TRAT hsaiagar.

» SEZI0NE G2 - ATREINDICAZION
» SEZI0ME H - TIPOLOGIA DI POSTO RICHIESTA/ TITOU D1 SPECIALGZAZIONS
= SE2IGHE M - ABILITAZIGL/CLASS| DY CONCORS D

30 Classi di concorso per cui si chisda assegnazions provwisona

ARSE- AAPA

ABTS - LINGUA STRANSERA INGLESE]
m m ansE Rt

| ACS- LIkGUA STRAMERA [SPAGNOLOY
| Acss- cammeTn
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In fondo alla sezione e presente il pulsante Salva con il quale vengono salvati i dati inseriti

su tutte le sezioni della domanda.

Fig.47

a
Mobilita in Organico di Fatto

Assegnazione Provvisoria per Scuola Secondaria di | grado

= Compilare diverse sezioni della domanda

5 Preferenze Allegati

» SEZIONE D - PRECEDENZE

+ SEZIONE F - ESIGENZE D1 FAMIGLIA

 SEZIONE G1 -ORDINE TRATTAMENTO DOMANDA [solo per i titolan su altro ordine souola)

+ SEZIONE G2 - ALTRE INDICAZIONI

¥ SEZIONE H - TIPOLOGIA DI FOSTO RICHIESTAS TITOLI DI SPECIALIZZAZIONE

 SEZIONE M - ABILITAZIONI/CLASS] DI CONCORSD

o
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8.7 Preferenze nella scuola secondaria di primo grado

In questa sezione il docente deve indicare almeno una preferenza. Si possono

inserire fino a 15 preferenze
Fig.48

Assegnazione Provvisoria per Scuola Secondaria di | grado

= Compilare diverse sezicni della domanda

B Domanda B Allegari

€ Mon sono state espresse le preferenze

© Inserire al massime 15 preferanze

+ AgguungiPreferenze |

Le preferenze previste possono essere di 4 tipi:

= Scuole

= Comuni
= Distretti
= Province

Il docente puo effettuare una ricerca della scuola e del comune, sia per nome che per

codice.

Fig.49

@ Inzarire al massimo 15 prafaranza
AggngiPrefaranzs
Trowa scucla per nome o cedice Rlorca seuale a)
Trowa comuni per nome o cadice Ricercac a)
Distretto 034 DISTRETTO 034 +
Distretto 035 DISTRETTO 035 +
Distretto 038 DISTRETTO 036 +
Distretto 037 DISTRETTO 037 +
Distretto 038 DISTRETTO 038 +
Distretto 033 DISTRETTO 038 +
Distretto 040 DISTRETTO 040 +
Distretzo [ DISTRETTO 041 +
Distretto [TH DISTRETTO 042 +
Distretto 043 DISTRETTO 043 -
Comune A563 COMUNE DI BAGNOLO MELLA =
Soucla BSCT70300N |C. BAGNOLOMELLA
Scucla BSMMBss0 1S P GUERINI - BAGNOLO M.
Comune E116 COMUNE Dl GOTTOLENGO o
Comune ES26 COMUNE DI LENO +
Comune [2:1:1% COMUNE DI MANEREID +
Comune Gesa COMUNE DI PONTEVICO +
Comune G377 COMUNE DI FRALEING +
Comune L777 COMUNE DI VEROLANUOVA +
Distretto 0 DISTRETTO 044 +
[ oo T o]
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Il docente visualizza le preferenze esprimibili nella provincia scelta, con la possibilita di
“‘sprofondare” dalla preferenza sintetica (provincia, distretto, comune) alla preferenza

analitica (scuola).

Tramite i pulsanti “+” e “-“ il docente puo visualizzare o nascondere le preferenze

contenute nella provincia, nel comune e nel distretto.

Una volta inserito un segno di spunta sulla o sulle preferenze selezionate (vedi Fig. 50),
apparira un elenco in alto con le preferenze scelte nello stesso ordine con cui sono state

selezionate.
Fig.50

Ordne  Tipa Codece Descrizione

1 Seusla BSCT70300N LC. BAGNOLO MELLA

z Scucla BSMMesE014 P. GUERINI - BAGNOLOM.

Distratts 034 DISTRETTO 034
Distretto. 035 DISTRETTO 035

Distretto 036 DISTRETTO 038
Distrettn 037 DISTRETTO 037
Distretto 038 DISTRETTO 038
Distretto 039 DISTRETTO 039
Distretto 040 DISTRETTO 040
Distretto 041 DISTRETTO 041
Distretto 04z DISTRETTO 042
Distretto 043 DISTRETTO 043

Cogune 2558 COMUNE DI BAGNOLO MELLA
d & Saola BSCT70300M LC. BAGNOLO MELLA
Scuola BSMME44014 P, GUERIN - BAGNOLO M,
Comune E116 COMUNE DI GOTTOLENGO
Comune E526 COMUNE DILEND
Comune 2.208 COMUNE DI MANERBIO
Comune G853 COMUNE DI FONTEVICO
Comune G377 COMUNE DI FRALBOING
Comune L777 COMUNE DI VEROLANUQVA,
Distretto. Okd DISTRETTO D44

I B E R B R B

o+ + o+ o+

|‘| |'|

Il docente pud modificare I’ordine di preferenza, azionando le frecce

Pud anche cancellare le preferenze, se necessario, con il pulsante a
con il pulsante verde “Salva” & possibile salvare le preferenze selezionate.

I\

f Nota bene \

/\ 1l docente che chiede il ricongiungimento dovra indicare come prima preferenza il

comune di ricongiungimento o distretto sub-comunale oppure una o piu istituzioni
scolastiche comprese in esso. L’indicazione dell'intero comune (o distretto sub
comunale) di ricongiungimento € obbligatoria, qualora si intenda esprimere preferenze
(sia di singola scuola, sia sintetiche) per altro comune.

La preferenza di tipo provincia € esprimibile solamente per le assegnazioni provvisorie
interprovinciali. j
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9. Domanda di Assegnazione Provvisoria per la
scuola secondaria di secondo grado

Vengono di seguito descritte le modalita di compilazione della domanda di

Assegnazione Provvisoria per la Scuola secondaria di secondo grado.
Fig. 51

&

Presentarone domande B moadtd i Drganko d Fatto - Personale docente

Selezionare un ording Soucia:

Aesegrasuna Provesera
Usikzzaziona Provinciale
Unikrzazione Inbarprovinciale

La domanda di assegnazione Provvisoria si articola in sei sezioni distinte. Al termine della

compilazione delle Sezioni il docente deve indicare le preferenze e i documenti allegati.
Fig.52

Mobilit in Organico di Fatta

Assegnazione Provvisoria per Scuola Secondaria di Il grado

= Compilare diverse sezioni della domanda u u

it Preferenze By Allegati

D »SEZIDNED - PRECEDENZE

D »SEZIDNEF - ESIGEKZE DI FAMIGLIA

> *SEZIONE G1 -ORDINETRATTAMENTC DOMANDA [solo per ititolarisu altro ordine scuola)
» »SEZIONE G2 - ALTREINDICAZIONI

D+ SEZIONE H - TIPOLDGIA DI POSTORICHIESTA/ TITOLI DI SPECIALIZZAZINE

> » SEZIONE M - ABILITAZIONI/CLAS S DI CONCORSD
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9.1 Precedenze nella scuola secondaria di secondo
grado

In questa sezione il docente dichiara le precedenze, previste dall’art. 8 del CCNI,

che costituiscono titolo di priorita nel trattamento della domanda.
Fig.53

& Preferenze B Alegat

1 I dacente usufruisce della precedenza prevista per non vedent dal CCNJ NO v
NO
2 Il docente usufruisce della precedenza prevista per gl emadializzati dal C.CN.L |
3 Il docente usufruisce della precedenza o cui all'art, 8 comma 1 punto Wl lettera d) del CON NO v
Il docente per motivi di salute ha necessita di cure di cul all'art, 8 comma 1 punto lll lettera ®

e] del C.ONJ, effettuabili solo nel comune o

) Il docente usufruisce della precedenza o cui all'art. 8 comma 1 punto il lettera f) del CONL N v
6 Il docente usufruisce della precedenza d cui all'art. 8 comma 1 punto IV lettera g) del CCNA NO v
7 Il docente usufruisce della precedenza i cui all'art. 8 comma 1 punto IV lettera h) del CONL NO v
B Il docente usufruisce della precedenza & cui all'art. 8 comma 1 punto IV lettera i) del CONI No v
9 Il docente usufruisce della precedenza o lavoratore madre/padre avente un figho & etd NO v

nferiore & 6 anni

10 Il dacente usufruisce della precedenza & lavoratore madre/padre avente un figho d etd NO v
nferiore 2 12 anni (I'informazione pud essere inserita solo dai titolan: su altra provincial

1" Il docente usufruisce della precedenza o cui all'art, 8 comma 1 punto IV lettera n | del CCN NO v
12 Il docente usufruisce della precedenza o cui all'art, 8 comma 1 punto V lettera o) del CON.L NO v

Il docente usufruisce della precedenza i cui all'art. 8 comma 1 punto Vi fettera p) del C.CNA o
it Il docente usufruisce della precedenza o cui all'art. 8 comma 1 punto VIl lettera g) del CON.L v
15 Il docente usufruisce della precedenza & cui all'art. 8 comma 1 punto VIl lettera r] del v

C.CNA (linformazione pud essera inserita solo dai titolari su altra provingia)

Il docente pud dichiarare “SI” tramite il menu a tendina in corrispondenza alla precedenza
alla quale ha diritto. Una volta indicata una precedenza, non sono piu selezionabili le
precedenze con ordine di priorita piu basso. Solo per la precedenza relativa all'art.8,
comma 1, punto lll, lettera e), il docente deve indicare il comune per il quale ha diritto alle
cure, tramite il pulsante “Scegli Comune” (punto 4 dell’elenco). Basta fare click sul
pulsante “Scegli Comune” e avere a disposizione una finestra con I'elenco dei comuni

della provincia ordinati in ordine alfabetico (vedi Fig.55).

/" Nota bene N\

A La precedenza relativa al lavoratore con prole superiore ai 6 anni e inferiore ai 12
€ esprimibile solamente per le assegnazioni Provvisorie Interprovinciali (punto
10 dell’elenco).
A La precedenza relativa al personale che riprende servizio al termine dell’aspettativa
sindacale € esprimibile solamente per le assegnazioni Provvisorie Interprovinciali (punto
\ 15 dell’elenco).
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9.2 Esigenze di Famiglia nella scuola secondaria di
secondo grado

In questa sezione il docente dichiara i motivi per i quali presenta domanda di

assegnazione provvisoria.

Fig.54
w SEZIONE F - ESIGENZE DI FAMIGLLIA
16 Ricongiungimenta al coniuge, al convivenite o parte dell'unione civile o al familiare nel )
comune di;

|:> p——

17 Numero dei figh di et inferiore ai & anni

18 Numero dei figh di etd superiore & sei anmi ma non superiore ai diciotto

18 Comune dove possono essere assistiti il coniuge, i figh minorati, tossicodipendenti, etc ®
—>

Il docente pud indicare il comune di ricongiungimento e il comune di assistenza. Basta
fare click sul pulsante “Scegli Comune” e avere a disposizione una finestra con I'elenco

dei comuni della provincia ordinati in ordine alfabetico.

Fig.55
Codice Denominazione
Af09 AIRASCA
A218 ALMESE
A222 ALPIGHANO
2275 ANDEZENO
A58 AVIGLIANA
525 AZEGLIO
AB87 BALANGERO
Precedente 1_| 2 3 & 5 . 13 Successivo
Chiudi
Nota bene

/\ Non puo essere indicato come comune di ricongiungimento il comune di titolarita,
salvo nei casi di comuni con piu distretti sub-comunali da coloro che si avvalgono
di una delle precedenze dell’art. 8 del CCNI.

Il numero dei figli pud essere direttamente digitato all'interno delle caselle di cui ai punti
17 e 18.

pag. 38



Ministero dell’lstruzione

Guida Rapida Mobilita di Fatto

9.3 Ordine trattamento domanda nella scuola
secondaria di secondo grado

Il docente compila questa sezione solamente se acquisisce domanda di assegnazione

provvisoria per un ruolo differente da quello di titolarita. Puo digitare solo un numero da 1 a
3, per indicare l'ordine con cui la domanda deve essere presa in considerazione rispetto

alle altre che ha presentato.
Fig.56

¥ SEZIONE 1 -ORDINE TRATTAMENTO DOMANDA (solo per i titolari sualtro ordine scuolah

20 Ordine di gradimento della presente domanda (1°, 2°, 3° da trattare in subordine alla
domanda di Assegnazione provvisaria per il proprio ordine

9.4 Altre indicazioni nella scuola secondaria di
secondo grado
Il docente puo richiedere I'assegnazione provvisoria sui posti di durata inferiore all’anno,
su posti derivanti dalla somma di spezzoni e su sedi di corsi di istruzione per adulti.

Basta indicare “SI” nel corrispondente elenco a discesa.
Fig.57

+ SEZIDNE G2 - ALTRE INDICAZION

21 Il docente chiede anche posti di durata inferiore allanne m 1)

22 Il docente chiede pesti derivanti dalla somma di spezzoni purché compatibili con l'orario di seriino W v
23 Le preferenze di sede espresse sonovalide anche per corsi di istruzicne per adulti NO w
24 Richiesta cattedre articolata su pid scucle Neswuna selezians ~

5 Il docante dichiara di essera in part time w v

N numero di ore settimanali &,

In questa sezione il docente pud anche indicare la richiesta di cattedre articolate su piu
scuole di uno stesso comune o su scuole di comuni diversi. Infine, il docente puo dichiarare

di essere in part-time e indicare il numero delle ore.
Fig.58
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E importante precisare che le due opzioni per cattedre orario esterne non escludono

richiesta di cattedre orario interne, ma sono aggiuntive.

Fig.59

~ SEZIONE 62 + ALTRE INDICAZION

21 Il docente chiede anche post di durata inferiore alfanno " ~
2z Il docente chiede post derivanti dalla somma di spezzoni purch@ compatitili con I'orario di servizio [ -
23 Le preferenze di sede espresse sono valide anche per corsi diistruzione per adulti 5 -
24 Richiesta cattedre articolate su pd scucle Cattedra tra scusle di uno stusss camuna b

Il numere di ore settimanali & O

9.5 Sceltatipo posto nella scuola secondaria di
secondo grado
In questa sezione €& obbligatorio scegliere le tipologie di posto richieste per
I’assegnazione Provvisoria. Il docente pud, tramite un segno di spunta, indicare i tipi

posto richiesti per i quali possiede il titolo per 'insegnamento.

Fig.60
26 Posti di sostegno per: Vista
Udito
Psicofisici
27 Posti normali
28 Docente non in possesso di titolo di specializzaziane {|'informazione pud essere inserita solo, In conclusione del corso di specializzazione per | [ v
dai titolari su altra provincia) sostegno
Ha prestato almeno un anno di servizio su pasto dj i v
glesno

f Nota bene \

AE obbligatorio indicare almeno un tipo posto

A\ Limitatamente alle assegnazioni provvisorie interprovinciali, le tipologie di posto

di “sostegno”/”speciale”/”indirizzo didattico differenziato” possono essere richieste

anche se non si € in possesso del titolo di specializzazione. In tal caso il docente

deve dichiarare di essere in conclusione del corso di specializzazione per il sostegno
\ o di aver prestato almeno un anno di servizio su posto di sostegno. J
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9.6 Classi di concorso nella scuola secondaria di
secondo grado

Nella sezione relativa alle classi di concorso il docente titolare sul secondo grado pud

indicare ulteriori classi di concorso (fino a 6) per cui chiede I'assegnazione provvisoria,

oltre alla classe di concorso su cui e titolare.

Fig.61

* SEDONE M - ABILTADORLTLASS DI CONCORSD

30 (Classi di concorso per cui S chiede assegnazions provvisona @ Nessuraseleziore v
@ Nessura seleziore ¥
@ Messura selezione A
|:> Nesspaseive v
@ Nessura sekeziore v
@ MNessura selezione ¥

La classe di concorso € selezionabile tramite un menu a tendina. Nel caso in cui il docente
non sia titolare sul secondo grado, l'indicazione di almeno una classe di concorso €

obbligatoria. Anche in questo caso, il docente puo indicare fino a 6 classi di concorso.
Fig.62

-

Mobiitd in Organico & Fatto

Anno scolastico; 2021/22

Assegnazione Provvisoria per Scuoia Secondaria di Il grado

Compilare diverse sezioni della domanda

i Preferenze B Allegat

»SE2I0NE 0 - PRECEDEINDE

Classi i concorso per cui i chiede assegnazione prowvisona
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In fondo alla sezione e presente il pulsante Salva con il quale vengono salvati i dati inseriti

su tutte le sezioni della domanda.

Fig.63

Mobilit in Organico di Fatto

Assegnazione Provvisaria per Scuala Secondaria di Il grado

= Compilare diverse sezioni della domanda

ita Preferenze B Allegati

+SE2IOKED - PRECEDERZE

»SEZIDKEF - ESIGENZE DI FAMIGLIA

» SEZIDME G -ORDINE TRATTARMENT O DOMAMDA [sole per itikolarisu altro ording scuala)

»SEZIDMEGZ - ALTRE INDICAZION

+SE2IOKEH - TIPOLOGLA DI POSTO RICHIESTA/ TITOLI DI SPECIALIZZAZICNE

+SEZIDHE M - ABILITAZIONL CLASS| DI COMNOORSD
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9.7 Preferenze nella scuola secondaria di secondo
grado

In questa sezione il docente deve indicare almeno una preferenza. Si possono

inserire fino a 15 preferenze.
Fig.64

Assegnazione Provvisaria per Scuola Secondaria di Il grado

= Compilare diverse sezicni della demanda

B Oomanda laﬁm B Allegati

@ Non sono state espresse le preferenze

@ Inserire al massimo 15 preferenze

Le preferenze previste possono essere di 4 tipi:

= Scuole

= Comuni
= Distretti
= Province

Il docente puo effettuare una ricerca della scuola e del comune, sia per nome che per
codice.
Fig.65

@ Inserire al massimo 15 preferenze

fgtngi Prafaranze
Trewa scucle per nome o codice; Ricerca seunla
Trowa comuni per nome o codice, Ficarca camun

() P)

Distretta 034 DISTRETTO 034 -
Comune s18 COMUNE DI CHIAR!
Seucla B5i503800% 145, “LENALDI®
Souoia B5TO02E516 IT.C.G. "L EINALIOI - (SERALE)
Scucla BSRAD3ES08 SERVIA SOCI0 SANITAR| SERALE
Comune Hsa8 COMUNE DI ROVATQ («>]
Distratto 03s DISTRETTO 035 +
Disorea 3 DISTRETTO 036 +
Distratte 037 DISTRETTO 037 +
Dictretts 038 DISTRETTO 038 +
Distratia 038 DISTRETTO 033 3
Diswea 040 DISTRETTO 040 +
Distretts 041 DISTRETTO 041 +
Distratto 0.z DISTRETTO 042 +
Disoema 043 DISTRETTO 043 +
Distratte 044 DISTRETTO D45 +
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Il docente visualizza le preferenze esprimibili nella provincia scelta, con la possibilita di
“‘sprofondare” dalla preferenza sintetica (provincia, distretto, comune) alla preferenza

analitica (scuola).

Tramite i pulsanti “+” e “-“ il docente puo visualizzare o nascondere le preferenze

contenute nella provincia, nel comune e nel distretto.

Una volta inserito un segno di spunta sulla o sulle preferenze selezionate (vedi Fig. 66),
apparira un elenco in alto con le preferenze scelte nello stesso ordine con cui sono state

selezionate.
Fig.66

10 J 0 o .-

Bedine Tipa Eodice Bescrizione

1 Scucla BSRADZES0E SERWIZI SOCI0 SANITAR| SERALE

7 Scula B5TO038S1G ITC.G  LEINAUDI - (SERALE)

@ Inserire al massimo 15 preferenze

+Agglng Prafarenza

Trowa scucle per nome o codice:

Trowa comuni per nome o codice:

Distretto 034 DISTRETTO 035 -
Comune Ce1e COMUNE DI CHIARI

Stuola BSIS03800X 115, "LEINAUDI"
& Saol 570038516 IT.L.G. "LEINALIDI - [SERALE)
Seudla BSRADZES08 SERVIZI SOCI0 SANITAR SERALE

Comung H528 COMUNE DI ROVATO +
Distretto 035 DISTRETTO 035 +
Distretto 036 DISTRETTO 036 +
Distretto 037 DISTRETTO 037 +
Distretto 038 DISTRETTO 038 +
Distretto 038 DISTRETTO 035 +
Distretto oLo DISTRETTO &0 +
Distretto 041 DISTRETTO 041 +
Distretto 0s42 DISTRETTO 052 +
Distratte 043 DISTRETTO 043 +
Distretto Oag DISTRETTO D4s +

CEDED

. . . : : <) ()
Il docente pud modificare I'ordine di preferenza, azionando le frecce — —

Pud anche cancellare le preferenze, se necessario, con il pulsante
con il pulsante verde “Salva” € possibile salvare le preferenze selezionate.

/ Nota bene \

A\ 1l docente che chiede il ricongiungimento dovra indicare come prima preferenza il
comune di ricongiungimento o distretto sub-comunale oppure una o piu istituzioni
scolastiche comprese in esso. L’indicazione dell’intero comune (o distretto sub
comunale) di ricongiungimento € obbligatoria, qualora si intenda esprimere preferenze
(sia di singola scuola, sia sintetiche) per altro comune.

La preferenza di tipo provincia € esprimibile solamente per le assegnazioni provvisorie

& intergrovinciali. /
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10. Allegati

In questa sezione il docente deve associare le dichiarazioni preventivamente inserite

nell’area “Altri Servizi” -> “Gestione Allegati” di Istanze OnLine.

Fig.67
B Domanda % Preferenze m—
© Per aggiungere un allegato, selezionare il menu a tendina.
Cenominazione
1 | (o)
2 -+ (o
3 v (o)
4 v (@)
5 v (o)
6 v (@
7 v ()
8 v (®)
o v (o)

Se gli allegati non sono stati inseriti la tendina non si apre. Al termine selezionare il

pulsante “Salva” per salvare le associazioni inserite.

@ota bene \

A\ Se non si inseriscono gli allegati, utilizzando la funzione “Gestione allegati”
presente nella sezione “Altri servizi”’, alla domanda non risultera allegato alcun

documento.
N\ Y,
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11. Operazioni sulle Domande Acquisite

Il docente ha a disposizione I'elenco delle domande presentate tramite il quale visualizzare

lo stato della domanda e le azioni possibili.
Fig.68

& Anno scolastica: 2021/22

Presentazione domande di mobilitd in Organico di Fatto - Personale docente

i Domande presentate
Per la Scuola dell'lnfanzia

Tipologia di Domanda Provinda richiesta

Assegnazione Frovvisoria
yl BT

CALTANISSETTA
Interpravinciale

Legenda:
& DOMANDA IN BOZZA

i Domande dispanibili

Selezionare un ordine scuola;

selazions v

Dopo aver selezionato il pulsante verde Salva in fondo alle sezioni della Domanda, in
fondo alle Preferenze e agli Allegati, la domanda pud essere visualizzata, rettificata,

inviata, stampata e cancellata.

Al click sul Visualizza, la domanda viene prospettata con i campi non modificabili.
Fig.69

& Preferenze B Aliegat

» SEDONE ) - PRECEDENTE

* SEDOME 7 - ESIGENTE OF FAMIGLA

16 Ricongiungmento & coniuge, al comvivente o parte dell'unione civile o al familiare nel
comune o
Syl Comue
1”7 Numero der figh o etd inforiore ai 6 anni
) hl:] Numero de figh o 213 SUPRriore & 58 &K Ma NoN Superiore ai diciotto (

19 Comune dove possona essere assistit (| coniuge, | figh minorati, tossicodipendents, etc

G -OROINE TRATTAMENTO DOMANDA 15050 per | titokar $u aitro e soucka)
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Al click su Rettifica, € possibile aggiornare la domanda. Basta selezionare il pulsante

Modifica, aggiornare le informazioni sulle diverse sezioni e premere successivamente
il pulsante Salva
Fig.70

E Compilare diverse sezoni della domanda

B Domanda L Preferenze Allegat

¥ SEDDME [ - PRECEDENIE

»SEDOME F - ESTENTE DI FANTLIA

FSEDOME G -OROME TRETIAMENTD DOKMAND [soio per | btolan sualir ordine soula)
+SEDNDME G2 - ALTRE INDICAZION

¥ SENDME H - TIPDLOGA DI POSTI RICHIESTRY TITOL 01 SPECIALIZZANONE

 —

2 Moo

Al click sul Stampa viene generato e visualizzato un documento in formato PDF con

tutti i dati della domanda. Nell’intestazione del PDF & presente la scritta “BOZZA”.

Al click su Cancella, Il sistema chiede di confermare I'operazione con la digitazione del

codice personale:
Fig.71

Indicare il cadice personale | |

Al termine dell’'operazione il docente visualizza un messaggio di conferma della

avvenuta cancellazione.

Fig.72

Cancella domanda

La cancellazione della domanda & stata eseguita
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Nel caso in cui, successivamente allacquisizione della domanda, siano avvenute

variazioni sul fascicolo del docente, il sistema visualizza una icona a forma di fumetto in

corrispondenza alla domanda presentata. Al click sull’icona il docente visualizza una notifica.

Fig.73
-l
Presentazione domande di mobilitd in Drganico di Fatto - Personale docents
i Domande presentate
Tipalogia ¢i Domanca Provincia richiesta
I::> ,mm——— o aD D

Legenda:
# DOMANDA IN BOZZA

i Domande disponibili

Selezionare un ording scuocia salowonn )

La notifica illustra le azioni che il docente deve effettuare per potere aggiornare la
domanda e procedere al nuovo invio. La notifica mostra anche la situazione della titolarita

precedente alla variazione fascicolare. Un esempio di tale notifica € riportato nella Fig.74.
Fig.74

Seno cambiate le condizioni di titolaritd successivamente allinserimento della
domanda. Entrare in aggiornamento della domanda e verificare, utilizzando il taste
Salva, che tuttae le informazioni inserite siano coeranti con la nuova titolarita.
Pai, se si desidera partecipare allza mobilita, procedere all'invia.

La domandza, al momento dell’ inserimento, facava riferiments a questa situazione di
titolarita :

Grado diistruzione : Scuola primaria
Scuolz di titolaritd: RMEES21013 - BUENOS AIRES
Classe di concorso di titolarita: A027 - MATEMATICA E FISICA
Tipo posta di titolarita: COMUNE
Comune di titolarita: H501
Distretto di titolarita: 012
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12. Invio domanda

Se il docente ha compilato le sezioni di interesse e inserito le informazioni obbligatorie, puo

procedere con l'invio della domanda cliccando su Invia.

Il sistema chiede di confermare I'operazione con la digitazione del codice personale.
Fig.75.

Indicare i codice personale

=D «=D

A conferma avvenuta, verificata la validita del codice, lo stato della domanda passa a

INVIATA.

Il sistema, quindi:

1) invia un messaggio di avvenuto inoltro
Fig.76

Linvio della domanda & stato eseguito. La domanda & stata inviata all'Ufficio Scolastico
Provinciale di competenza. Verificare nella sezione ‘Archivio’ (nell’home page del portale)
la presenza della domanda e nella casella di posta la ricezione dell’e-mail di notifica
proveniente da ‘noreply@istruzione.it®

2) salva la domanda in formato PDF nella sezione Archivio delle Istanze OnLine e la
invia agli indirizzi email (istituzionale e privato) del docente, acquisiti in fase di
registrazione al portale del Ministero dell’lstruzione.

Il docente, a garanzia del corretto completamento dell’operazione, puo:

= verificare la ricezione dell’email contenente la conferma dell’inoltro e la domanda
in formato .PDF

= verificare, accedendo in visualizzazione sull’istanza, che la stessa si trovi nello
stato INVIATA

= accedere alla sezione Archivio presente sulla home page personale di Istanze
OnLine e verificare che il modulo domanda contenga tutte le informazioni.
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Dopo l'inoltro della domanda, il docente puo modificare i dati presenti nel PDF solo

previo annullamento dell’invio. Pud continuare a visualizzare la domanda e richiederne la

stampa su PDF.

Fig.77

Par |a Scuola dell'Infanzia

Assegnazione Provvisoria

Tipologia di Domanda Provincia richiesta '
Interprovinciale

CALTANISSETTA Q visualoa

Legenda:

- DOMANDA INVIATA

Una volta modificati i dati, € necessario provvedere a un nuovo invio.

/Nota bene \

A La procedura di presentazione della domanda € completata correttamente solo se
la domanda viene INVIATA. Le domande inserite nel sistema ma non inviatenon
verranno considerate valide.

A\ 1l nuovo invio deve avvenire entro la data indicata come termine ultimo per la
presentazione delle domande.

A\ Per annullare e inviare nuovamente la domanda & obbligatorio inserire il codice

\ personale assegnato in fase di abilitazione al servizio Istanze OnLine.
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